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1. Úvodní ustanovení
Tato vnitřní směrnice stanovuje pravidla pro zajišťování a poskytování poradenských služeb v mateřské škole (dále jen „škola“) v souladu s platnou legislativou České republiky, včetně novel účinných od 1. 1. 2026. Směrnice vymezuje cíle, rozsah, formy, organizaci a odpovědnosti jednotlivých subjektů při poskytování poradenských služeb dětem, jejich zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům školy.
2. Legislativní rámec
Poradenské služby ve škole jsou poskytovány v souladu s:
· zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů (§ 120a),
· vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních,
· vyhláškou č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných,
· rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání (RVP PV),
· metodickými doporučeními Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy,
· dalšími souvisejícími právními předpisy a jejich novelami účinnými od 1. 1. 2026.
3. Vymezení poradenských služeb
Poradenské služby poskytované školou jsou zaměřeny zejména na:
· prevenci vzdělávacích, vývojových a adaptačních obtíží dětí,
· podporu rovného přístupu ke vzdělávání,
· včasnou identifikaci speciálních vzdělávacích potřeb dětí,
· podporu inkluzivního vzdělávání,
· metodickou a odbornou podporu pedagogických pracovníků,
· spolupráci se zákonnými zástupci dětí,
· spolupráci se školskými poradenskými zařízeními (PPP, SPC),
· prevenci rizikového chování a podporu pozitivního klimatu školy.
4. Subjekty zajišťující poradenské služby
Na poskytování poradenských služeb ve škole se podílejí:
· ředitelka školy,
· třídní učitelky,
· školní speciální pedagog a/nebo školní psycholog (je-li ve škole zřízen),
· asistenti pedagoga,
· externí odborníci a instituce, zejména pedagogicko-psychologická poradna, speciálně pedagogické centrum, případně další odborníci dle potřeb dítěte (např. klinický logoped).
5. Organizace poradenských služeb
1. Poradenské služby jsou poskytovány průběžně a systematicky v průběhu celého školního roku.
2. Škola zajišťuje informovanost zákonných zástupců o možnostech využívání poradenských služeb a o způsobech jejich poskytování.
3. Veškeré poradenské činnosti jsou realizovány v souladu se zásadou nejlepšího zájmu dítěte a s důrazem na ochranu osobních údajů.
4. Poradenské služby poskytované školou jsou bezplatné.
6. Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními
Škola spolupracuje se školskými poradenskými zařízeními zejména v oblasti:
· diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb dětí,
· nastavování, realizace a vyhodnocování podpůrných opatření,
· metodické podpory pedagogických pracovníků,
· komunikace se zákonnými zástupci dětí.
Škola předává školským poradenským zařízením relevantní informace v souladu s právními předpisy o ochraně osobních údajů a zajišťuje realizaci jejich doporučení v praxi mateřské školy.
7. Spolupráce se zákonnými zástupci
Škola poskytuje zákonným zástupcům informace o vzdělávacím pokroku a vývoji dítěte, nabízí konzultace k případným obtížím a poskytuje doporučení k podpoře dítěte v domácím prostředí. Spolupráce se zákonnými zástupci je založena na principu partnerství, vzájemného respektu a zachování důvěrnosti sdílených informací.
8. Dokumentace a ochrana osobních údajů
1. O poskytování poradenských služeb je vedena přiměřená a průkazná dokumentace, zejména záznamy z jednání se zákonnými zástupci, doporučení školských poradenských zařízení, plány pedagogické podpory (PLPP) nebo individuální vzdělávací plány (IVP).
2. Dokumentace je uchovávána v souladu s platnými právními předpisy.
3. Přístup k dokumentaci mají pouze oprávněné osoby.
9. Závěrečná ustanovení
1. Tato vnitřní směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 1. 2026.
2. Směrnice je závazná pro všechny zaměstnance školy.
3. Směrnice může být aktualizována v návaznosti na změny právních předpisů a je součástí vnitřního kontrolního systému školy.
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